KANCELARIA ADWOKACKA

POLITYKA PRYWATNOSCI
Szanowni Panstwo,

publikujemy ten dokument w celu wyjasnienia powodow, dla ktorych gromadzimy
i przetwarzamy Panstwa dane osobowe w ramach dziatalnosci gospodarcze;
prowadzone] przez Mateusz Janowski Kancelaria Adwokacka
ul. Inzynieryjna 8, 03-422 Warszawa; NIP 813 300 88 78. Informacje zamieszczone ponizej
okreslajg co sie dzieje z Panstwa danymi osobowymi w trakcie odwiedzania naszej strony
internetowe;.

Pragniemy Panstwa zapewni¢, ze prowadzgc dziatalnos¢ gospodarczg pod nazwg
Mateusz Janowski Kancelaria Adwokacka ul. Inzynieryjna 8, 03-422 Warszawa
NIP 813 300 88 78, wdrozylismy do biezgcego stosowania polityke ochrony danych
osobowych, opisujgcqg szczegodtowo srodki techniczne i organizacyjne zastosowane
w celu zapewnienia wtasciwej zgodnej z prawem, ochrony Panstwa danych osobowych.

|. DANE OSOBOWE
1. Co to sg dane osobowe ?

Sg to wszystkie informacje, ktore pozwalajg bez wiekszego wysitku odrédznic jedng osobe
od pozostatych. Mogg one dotyczy¢ zardwno wprost tej osoby (takie jak imie i nazwisko,
numer identyfikacyjny, a czasem nawet adres e-mail lub konto internetowe, identyfikator
internetowy), jak tez takie, ktére nie opisujqg jej bezposrednio. Przyktadowo dotyczq jej
cech, stanu zdrowia, poglgdow, miejsca zamieszkania, natogow, rasy lub wyznania.
Reasumujgc mozemy stwierdzi¢, ze dane osobowe to sqg takie dane, ktére pozwalajg na

identyfikacje danej osoby.
2. O jakich danych osobowych méwimy w naszym przypadku ?

Przetwarzamy dane, ktére przekazujecie nam Panstwo np. w formularzu kontaktowym.
Inne dane gromadzone sqg automatycznie lub za Panstwa zgodq przez nasz system
technologii internetowej, podczas odwiedzin na naszej stronie internetowe]. Sq to przede
wszystkim dane techniczne (np. rodzaj przeglgdarki internetowej, systemu operacyjnego
lub czas edycji strony). Gromadzenie tych danych nastepuje automatycznie, kiedy tylko
wejdziecie Panstwo na naszg strone internetowq.

3. Co to znaczy przetwarzanie danych ?

Przetwarzanie to wszelkie czynnosci jakie mozemy wykonac¢ z danymi osobowymi —
zwigzane zardwno z ich aktywnym wykorzystaniem, takim jok gromadzenie, pobieranie,
utrwalanie, tgczenie, modyfikowanie czy tez udostepnianie, jak tez pasywnym, takim jak
przechowywanie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

MATEUSZ JANOWSKI KANCELARIA ADWOKACKA

NIP 813 300 88 78, Ul. INZYNIERSKA 8, 03-422 WARSZAWA
BIURO@JANOWSKI.LEGAL, WWW.JANOWSKI.LEGAL



4. Kto jest Administratorem Danych (to znaczy kto ma wptyw na ich przetwarzanie oraz
bezpieczenstwo) ?

Administratorem  Panstwa  danych  jest:  witasciciel dziatalnosci  gospodarczej
Mateusz Janowski Kancelaria Adwokacka, ul. Inzynierska 8, 03-422 Warszawa, Pan
Mateusz Janowski.

5. Na jakiej podstawie prawnej i w jakim celu przetwarzamy Panstwa dane ?

Kazde przetwarzanie Panstwa  danych musi by¢ oparte na wiasciwej, zgodnej
z obowigzujgcymi przepisami, podstawie prawnej. Podstawg takg moze by¢ Panstwa
zgoda na przetwarzanie danych lub inne zapisy prawne pozwalajgce na to, zawarte
w ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych lub w Rozporzgdzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (okreslanym jaoko ,RODO").

Panstwa dane mogg by¢ przez nas przetwarzane w kilku réznych celach, przyktadowo:

» swoje dane mozecie nam Panstwo udostepni¢c wysytajgc maila lub korzystajgc
z zamieszczonego na naszej stronie formularza kontaktowego. Panstwa dane
przetwarzamy wowczas w opdrciu o udzielong przez Panstwa zgode, ktora
wyrazana jest automatycznie w chwili, gdy wysytacie Panstwo do nas swoje dane
(np. adres mailowy). Panstwa zgoda jest dobrowolna — prosze pamietac, ze
mozecie Panstwo w kazdej chwili jg cofng¢. W takim przypadku niezwtocznie
usuniemy wszystkie podane wczesniej informacje, o ile tylko nie jest to zwigzane
z prowadzong przez nas ustawowq dziatalnoscig;

» jezelijestescie Panstwo zainteresowani skorzystaniem ze swiadczonej przez nas
dziatalnosci, to Panstwa dane przetwarzamy w zwigzku z korzystaniem przez
Panstwa z przedmiotu naszej dziatalnosci. Odbywa sie to zawsze za Panstwa
wiedzqg i wolg. Wyrazajgc zamiar skorzystania z naszej dziatalnosci zostaniecie
Panstwo poinformowani jakie dane osobowe bedg nam potrzebne;

» Mozemy tez przetwarzac¢ Panstwa dane w zwigzku z koniecznosciq zapewnienia
bezpieczenstwa nasze] sieci informatyczne] oraz bezpieczenstwa naszych
informacji. Nastgpi to wowczas, gdy bedziecie Panstwo  korzystac¢ z naszej
infrastruktury informatycznej lub bedziecie sie z nig tgczy¢, np. wchodzgc na nasza
strone lub przesytajgc do nas wiadomosci. Jest to nasz prawnie uzasadniony

interes.

» Jezelijestescie Panstwo zainteresowani podjeciem pracy u nas, to Panstwa dane
przetwarzane bedqg w postaci nadestanej przez Panstwo aplikacji lub CV. Odbywa
sie to za Panstwa wiedzq i pisemng zgodg, ktérg mozna w kazdej chwili cofngc.
W przypadku cofniecie zgody na przetwarzanie danych Panstwa kandydatura
nie zostanie przez nas rozpatrzona oraz niezwitocznie usuniemy wszystkie podane
przez Panstwa dane.
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6. Komu przekazujemy Twoje dane ?

Zgodnie z obowigzujgcym prawem Panstwa dane mozemy przekazywac podmiotom
przetwarzajgcym je na nasze zlecenie, np. takim jak: operator pocztowy, organ
nadzorczy. Mamy tez obowigzek udostepnic je na zgdanie podmiotow uprawnionych do
tego na podstawie innych przepisdw prawda, np. sgdy lub organy $cigania. Udostepnienie
nastgpi jednak tylko wtedy, gdy instytucje te zwrdcg sie do nas z wnioskiem w tej sprawie,
wskazujgc podstawe prawng, ktére im na takie zgdanie zezwala. Odbiorcami Panstwa
danych osobowych sg w takze podmioty swiadczgce na rzecz Administratora Danych
ustugi informatyczne i serwisowe. Odbiorcg Panstwa danych jest rowniez wiasciciel
portalu spotecznos$ciowego Facebook (Facebook Inc., z siedzibg w Menlo Park 94025,
California, 1601 Willow Road) na niepodlegajgcych zmianie zasadach dotyczgeych
przetwarzania danych, dostepnych pod adresem:

https://www.facebook.com/albout/privacy.

Zgromadzone dane przekazywane sg wg wypowiedzi Facebook'a do USA i innych panstw
trzecich spoza europejskiego obszaru gospodarczego, ktdére mogg nie zapewniac
identycznego poziomu ochrony danych osobowych jok w krajach Unii Europejskiej.
W szczegolnosci dotyczyc to bedzie portali spotecznosciowych Facebook i Instagram.
Szczegodtowe zasady przetwarzania danych osobowych przez te portale sq dostepne
pod linkami:

Zasady dotyczgce danych (facebook.com)

https://pl-pl.facebook.com/help/instagram/519522125107875

Na terenie Unii Europejskiej dzieki RODO macie Panstwo zapewniony identyczny poziom
ochrony wszystkich Panstwa danych osobowych we wszystkich krajach cztonkowskich.

Tekst RODO jest odstepny pod adresem:

http://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=0J:L:2016:119:TOC

7. Jak diugo bedziemy przetwarzac¢ Panstwa dane ?

Przyktadamy bardzo duzg uwage do tego, aby ograniczy¢ do niezbednego minimum
zakres gromadzonych przez nas danych, jak tez czas ich przetwarzania. W tym celu
wykonujemy systematyczne przeglgdy posiadanych dokumentow  papierowych
i elektronicznych, usuwajgc zbedne, ktérych czas przydatnosci mingt. Prosze pamietac,
7e O czasie przetwarzania  Panstwa  danych, zaleznie od  podstawy
w oparciu o ktorg je uzyskalismy, mogqg decydowac odrebne — niezalezne od nas przepisy
prawne, ktore mogg naktadac na nas obowigzek przechowywania Panstwa danych,
niezaleznie od Panstwa woli lub checi. Przyktadem moze by¢ prawo pracy, prawo
ubezpieczen spotecznych, czy przepisy dotyczgce rachunkowosci. Panstwa dane bedq
gtownie do nas trafiac w zwigzku z prowadzong przez nas dziatalnosciq. Panstwa danych
na pewno nie bedziemy wykorzystywac¢ w innym celu — np. do reklamowania naszej
dziatalnosci. Jesli Panstwa dane pozyskalismy w celu utworzenia dokumentacji
finansowej Panstwa dotyczgcej to dane te bedq przetwarzane przez okres 5 kolejnych
lat kalendarzowych, liczgc od daty wytworzenia danej dokumentacji finansowej. Jesli
posiadane przez nas dane miatyby zostac wykorzystane w inny celu, niz w jakim zostaty
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one pozyskane, to zostaniecie Panstwo zawsze o tym przez nas o tym poinformowani
i bedziecie mieli Panstwo prawo do wyrazenia sprzeciwu.

8. Jakie macie Panstwo prawa w stosunku do swoich danych ?
Jesli przetwarzamy Panstwa dane osobowe, to zawsze macie Panstwo prawo do:

zgdania dostepu do danych,

ich sprostowania,

zgdania usuniecia,

lub ograniczenia czynnosci przetwarzania,
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,
przenoszenia danych, w tym uzyskania ich kopii.

YVVVYYVYY

Wszystkie te prawa szczegotowo zostaty omowione w art. 15 do 21 RODO, ktorego tekst
jest odstepny pod adresem:

http://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=0OJ:L.2016:112:TOC

Mozecie Panstwo takze wycofac swojg zgode na przetwarzanie danych osobowych,
w takim przypadku niezwtocznie usuniemy Panstwa dane osobowe, jesli tylko nie wystgpi
obowiqgzek prawny nakazujgcy nam ich dalsze przetwarzanie. Jesli uznacie Panstwo, ze
w jakikolwiek sposdb — czego oczywiscie nie chcemy — naruszylismy prawa lub nie
zapewnilismy bezpieczenstwa Panstwu danym osobowym, to przystuguje Panstwu prawo
whniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym obecnie jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

9. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji oraz informacja o profilowaniu.

W oparciu o Panstwa dane nie sq podejmowane przez nas zadne decyzje, ktore miatyby
charakter zautomatyzowany (tzn. bez udziatu cztowieka). Nie podejmujemy takze
zadnych dziatan, ktére miatyby na celu profilowanie osoéb, ktorych dane pozyskalismy.

10. Jak chronimy Panstwa dane ?

W celu zapewnienia bezpieczenstwa Panstwa danych stosujemy wymagane prawem
srodki organizacyjne i techniczne. W naszej siedzibie zainstalowalismy niezibedne
zabezpieczenia fizyczne, aby uniemozliwi¢ dostep do danych osobom nieuprawnionym.
Nasi pracownicy posiadajg wymagane upowaznienia do przetwarzania (kazdy
w zakresie wynikajgcym z racji piastowanego stanowiska) oraz mogg przetwarzac dane
w sposob ograniczony, tzn. tylko w takim zakresie, w jakim jest to konieczne do
prawidtowego wykonywania przez nich obowigzkow stuzbowych.

1. Ochrona prywatnosci oséb niepetnoletnich

Nasza strona nie monitoruje i nie weryfikuje informacji na temat wieku uzytkownikow,
nadawcow 1 odbiorcow  wiadomosci oraz osob  zainteresowanych otrzymywaniem
powiadomien o naszej dziatalnosci. Informacje kontaktowe od odwiedzajgcych (takie jak
numery telefonow i adresy poczty elektronicznej uzytkownikdéw) sq wykorzystywane do

udzielania Panstwu odpowiedzi na sktadane zapytania, wysytania informacii
o przedmiocie naszej dziatalnosci. Osoby niepetnoletnie nie powinny wysyta¢ zadnych
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informaciji, bez zgody swoich rodzicow lub opiekundw prawnych. Zgody takiej bedziemy

wymagac w kazdym przypadku, gdy uzyskamy wiedze, ze uzytkownik jest osobg
niepetnoletnig (,dzieckiem’) w rozumieniu krajowych przepisow o ochronie danych
osobowych.

12. Dane kontaktowe do osoby odpowiedzialnej za ochrone danych osobowych

We wszystkich kwestiach dotyczgcych ochrony danych osobowych reprezentuje nas Pan
Artur Spryszynski, ktory sprawuje u nas funkcje Koordynatora (KODO). Kontakt z nim jest
mozliwy pod adresem e-mail: rodo@janowskilegal lub pod numerem telefonu
komorkowego 603-392-744.

[l. MONITORING WIZYJNY
1. Podstawa prawna:

Podstawqg prawng stosowania monitoringu jest prawnie uzasadniony interes realizowany
przez nas joko Administratora  Danych  (Art. 6 ust. 1 lit. f RODO)
w szczegolnosci wynika on z koniecznosci zapewnienia bezpieczenstwa osob i mienia,
wyjasniania sytuacji  konfliktowych zwigzanych z wniesionymi skargami, ustalenia
sprawcow zdarzen oraz zgromadzenia dowoddw na wypadek potrzeby wykazania
faktow lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami.

2. Cel stosowania monitoringu:
Prowadzimy monitoring wizyjny w celu:

» zapewnienia bezpieczenstwa oraz ochrony zdrowia i zycia naszych pracownikow,
klientow oraz innych osob przebywajgcych w siedzibie ,Mateusz Janowski
Kancelaria Adwokacka ul. Inzynierska 8, 03-422 Warszawa”;

» zabezpieczenia mienia ruchomego i nieruchomego przylegajgcego do siedziby
Mateusz Janowski Kancelaria Adwokacka ul. Inzynierska 8, 03-422 Warszawa"

w tym zapobieganie kradziezom i dewastacjom;

» nadzoru nad bezpieczenstwem osob, uczniow, pracownikow przebywajgcych
w siedzibie ,Mateusz Janowski Kancelaria Adwokacka ul. Inzynierska 8, 03-422
Warszawa" ;

» zabezpieczenie przed zaistnieniem w siedzibie i na przylegtym terenie do siedziby
.Mateusz Janowski Kancelaria Adwokacka ul. Inzynierska 8, 03-422 Warszawa"
aktéw wandalizmu.

3. Forma monitoringu:

Stosujemy monitoring wizyjny w postaci kamer umozliwiajgcych nagrywanie wizerunku
0sOb znajdujgcych sie w siedzibie i wokot siedziby ,Mateusz Janowski Kancelaria
Adwokacka ul. Inzynierska 8, 03-422 Warszawa", na ktérym zainstalowane zostaty kamery,
posiada wyrazne oznaczenie w postaci piktogramu oraz komunikatu zawierajgcego
nasze dane kontaktowe. Komunikat oraz Piktogramy zamieszczone sg przy wejsciu
gtownym.
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4. Zakres przetwarzanych danych osobowych:

Zakres mozliwie przetwarzanych informacji w powigzaniu z wizerunkiem utrwalonym na
urzgdzeniu monitorujgcym jednostke obejmuije :

wizerunek osob fizycznych,

nr rejestracyjny pojazdu,

Czas i miejsce zdarzenia objetego monitoringiem,

sposob zachowania sie osob, ktérych wizerunek utrwalono na urzgdzeniu
rejestrujgcym obraz.

YV VYV

5. Czas przechowywania i udostepnianie:

5.1 Zapisy z monitoringu sq przetwarzane wytgcznie do celdw, dla ktorych zostaty zebrane
i przechowywane przez okres nieprzekraczajgcy 30 dni. Czas ten moze zostac¢ wydtuzony
o okresy wynikajgce z obowigzkow ustawowych lubb w celu ochrony praw Administratora
Danych albo osob trzecich, w tym w celu dochodzenia roszczen bbgdz obrony przed nimi.

5.2 Nagrania mogq byc¢ udostepniane wytgcznie podmiotom uprawnionym do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisow prawa oraz — pracownikom/
wspotpracownikom;

6. Prawa oséb, ktérych wizerunek zostat utrwalony:

Osobom, ktérych dane znajdujg sie w materiatach pozyskanych z monitoringu przystuguje
prawo do:

» ograniczenia przetwarzania;

» whniesienia sprzeciwu;

» wniesienia skargi w sprawie przetwarzania wizerunku do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

lIl. PLIKI COOKIES
1. Czym sq pliki cookies i do czego stuzg ?

Cookies to pliki tekstowe, ktore zapisywane sq w Panstwa urzgdzeniu i uzywane przez
serwer do rozpoznania tego urzgdzenia przy ponownym potgczeniu. Cookies sg
pobierane przy kazdym "wejsciu” i "wyjsciu" z strony. Cookies nie stuzg do ustalania
Panstwa tozsamosci uzytkownikow, a jedynie Panstwa urzgdzenia - m.in. po to, by po
rozpoznaniu uzywanej przeglgdarki, wyswietlany obraz byt jak najlepiej dopasowany do
mozliwosci technicznych sprzetu (np. jego rozdzielczosci) lub jego typu (wersja
,Stacjonarna” - desktopowa lub  mobilna). Cookies sqg stosowane najczesciej
w przypadku licznikow, sond, sklepow internetowych, stron wymagajgcych logowania,
reklaom i do monitorowania aktywnosci odwiedzajgcych. Ciasteczka umozliwiajg takze
m.in. zapamietanie Panstwa zainteresowan i dostosowanie do nich stron internetowych
w zakresie wyswietlanych tresci oraz dopasowania reklam. Cookies uzywajg obecnie
praktycznie wszystkie dziatajgce w Internecie serwisy - wyszukiwarki, strony informacyjne,
blogi, sklepy internetowe, strony urzedoéw, czasopism i gazet, itd. Korzysta z nich takze
nasza strona. Wiece] informacji na temat ciasteczek mozna znalez¢ na  stronie:
www.wszystkoociasteczkach.pl
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2. Co robig cookies ?
Generalnie dziatajg one na nastepujgcych zasadach:

» identyfikujg dane komputera i przeglgdarki uzywanych do przeglgdania stron
internetowych — pozwalajg np. dowiedzie¢ sie czy dany komputer juz odwiedzat
naszg strone;

» dane pozyskane z ,cookies" nie sg w zaden sposob tgczone z danymi osobowymi
uzytkownikow pozyskanymi np. podczas rejestracji w serwisach;

» nie sq szkodliwe ani dla Panstwa oraz dla Panstwa komputerow, czy smartfonow
— nie wptywajg na sposob ich dziatania;

» nie powodujg zmian konfiguracyjnych w urzgdzeniach koncowych, ani
W oprogramowaniu zainstalowanym na tych urzgdzeniach;

» domyslne parametry ,ciasteczek” pozwalajg na odczytanie informacji w nich
zawartych jedynie serwerowi, ktory je utworzyt;

» na podstawie Panstwa zachowan na odwiedzanych stronach internetowych
przekazujg do serwerdw informacje, dzieki ktorym wyswietlana strona jest lepigj

dopasowana do indywidualnych preferencii.
3. Jakie sq rodzaje plikbw cookies ?
Wystepujg nastepujgce typy cookies.

‘Clasteczka sesyjne”— (ang. session cookies) sq tymczasowymi plikami, przechowywanymi
w pamieci przeglgdarki do momentu zakonczenia jej sesji (czyli do chwili zamkniecia
przeglgdarki). Te pliki sg obowigzkowe, aby niektore aplikacje lub funkcjonalnosci dziataty
poprawnie. Po zamknieciu przeglgdarki powinny by¢ automatycznie usuwane

z urzgdzenia, na ktorym oglgdaliscie Panstwo strone;

‘Ciasteczka state” — (ang. persistent cookies) utatwiajg korzystanie z czesto
odwiedzanych stron (np. zapamietujg ulubiony uktad kolorystyczny, albo uktad menu na
Panstwa ulubionych stronach). Pliki te przechowywane sq w odpowiednim folderze przez
dtuzszy czas, ktory mozna regulowac w ustawieniach uzywanej przeglgdarki. Za kazdym
razem, gdy odwiedzamy strone, dane z tych ciasteczek sq przekazywane na serwer. Ten
typ plikdbw cookie, z angielska jest czasem nazywany "$ledzgcymi” (tracking cookies),

‘Ciasteczka zewnetrzne' - (ang. third parties cookies) - sg plikami pochodzgcymi
zazwyczaj z serwerdw reklamowych, serwerdw wyszukujgcych itd., wspotpracujgeych
z wtascicielem danej strony. Dzieki nim wyswietlane reklamy sg dostosowane do Panstwa
preferencji i zwyczajow, co w zamian niejednokrotnie pozwala na bezptatne korzystanie
z czesci zawartosci serwisu. Z ich pomocg sg rowniez zliczane “klikniecia” na reklamy,
preferencje uzytkownikow eftc,

4. Czy trzeba wyrazi¢ zgode na uzywanie przez nas cookies ?

Pamietajcie Panstwo, ze macie mozliwo$¢ samodzielnego zarzgdzania ,cookies'.
Umozliwiajg to np. przeglgdarki internetowe, z ktérych Panstwo korzystacie (zazwyczaj
domyslnie mechanizm jest wigczony).

W najpopularniejszych przeglgdarkach jest mozliwose:
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zaakceptowania obstugi ,cookies’, co pozwoli na petne korzystanie z opcji
oferowanych przez witryny internetowe;

zarzgdzania cookies na poziomie pojedynczych, wybranych przez Panstwo witryn;
okreslenia ustawien dla réznych typow ,cookie’, na przyktad akceptowania plikow
trwatych jako sesyjnych itp.;

blokowania lub usuwania cookies.

UWAGA: Informacje na temat mozliwosci wigczenia i wytgczenia ciasteczek w najbardzie;
popularnych przeglgdarkach znajdziecie Panstwo pod nastepujgcymi linkami:

Google Chrome

Internet Explorer

Mozilla Firefox

Opera

Safari

Pozostawienie przez Panstwo ustawien przeglgdarki bez zmian oznacza zgode na
stosowanie przez nas ciasteczek. Ich blokowanie lub wytgczenie obstugi niektorych ich
rodzajow moze uniemozliwi¢ Panstwu natomiast skorzystanie z petnej funkcjonalnosci
strony lub zaktocice jej poprawne funkcjonowanie.

5. Do czego wykorzystujemy cookies ?

W ramach strony stosowane sq ciasteczka state. Wykorzystujemy je w nastepujgcych
celach:

» zapamietania zalogowanego uzytkownika;
> przechowywania ustawier wyglgdu strony (m.in. ustawienia kontrastu).
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